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1. Temas tratados 

• Avances generales del equipo en el proceso de revisión documental. 
• Posibilidad de incluir a un integrante del equipo QA/QC en las actividades de muestreo. 
• Definición del procedimiento para documentar dicho acompañamiento sin que se considere 

una obligación del Ministerio. 
• Unificación del formato para el diligenciamiento del informe y coordinación de fechas de 

comisión para evitar inconvenientes con los radicados. 
• Propuesta de consolidar las estadísticas y documentos del laboratorio. 
• Integración de las observaciones y comentarios realizados por Sebastián en un solo 

documento. 
• Revisión de la normativa aplicable a la toma de muestras y análisis de la autonomía del 

contratista. 

2. Acuerdos 

• Realizar una última revisión general de los documentos antes de su entrega final. 
• Documentar el acompañamiento del equipo QA/QC en el proceso de muestreo de manera 

clara y sin generar compromisos adicionales para el Ministerio. 
• Unificar el formato del informe y notificar con anticipación las fechas de comisión para 

garantizar una gestión eficiente de los radicados. 
• Consolidar las estadísticas y documentos del laboratorio en un solo archivo actualizado. 
• Incorporar las observaciones de Sebastián en la versión final del documento. 

3. Compromisos 

• Equipo técnico: Completar la revisión y consolidación de documentos. 
• Definir el mecanismo de acompañamiento en el muestreo y apoyar la revisión del informe. 

4. Observaciones finales 

Se reiteró que el contratista deberá garantizar la prestación del servicio con plena autonomía 
administrativa, logística y financiera, conforme a la normativa vigente. Se destacó la importancia 
de mantener la comunicación constante y el trabajo colaborativo para cumplir con los plazos 
establecidos. 

 
 
 
 
 



1. Summary
Meeting title Avances Equipo QA/QC
Attended participants 7
Start time 10/10/25, 11:00:57 AM
End time 10/10/25, 11:54:13 AM
Meeting duration 53m 16s
Average attendance time 49m 44s

2. Participants
Name First Join
SAIDA NORIDA MARTINEZ ROJAS 10/10/25, 11:01:58 AM
YULY PAOLA ARTUNDUAGA TREJO 10/10/25, 11:01:08 AM
ANGELA MARIA LEIVA CELIS 10/10/25, 11:01:16 AM
read.ai meeting notes (Unverified) 10/10/25, 11:01:27 AM
DIEGO FERNANDO TORRES DIAZ 10/10/25, 11:01:44 AM
CARLOS MANUEL LOPEZ TORRES 10/10/25, 11:06:50 AM
RICHAR ALEXANDER CAMACHO ECHEVERRI 10/10/25, 11:13:37 AM

3. In-Meeting Activities
Name Join Time
SAIDA NORIDA MARTINEZ ROJAS 10/10/25, 11:01:58 AM
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RICHAR ALEXANDER CAMACHO ECHEVERRI 10/10/25, 11:13:37 AM



Last Leave In-Meeting Duration Email
10/10/25, 11:53:42 AM 51m 44s snmartinez@minenergia.gov.co
10/10/25, 11:53:38 AM 52m 29s ypartunduaga@minenergia.gov.co
10/10/25, 11:53:38 AM 52m 22s amleiva@minenergia.gov.co
10/10/25, 11:54:13 AM 52m 46s
10/10/25, 11:53:42 AM 51m 57s dftorres@minenergia.gov.co
10/10/25, 11:53:43 AM 46m 52s cmlopez@minenergia.gov.co
10/10/25, 11:53:37 AM 39m 59s racamacho@minenergia.gov.co
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Participant ID (UPN) Role
snmartinez@minenergia.gov.co Organizer
ypartunduaga@minenergia.gov.co Presenter
amleiva@minenergia.gov.co Presenter

Presenter
dftorres@minenergia.gov.co Presenter
cmlopez@minenergia.gov.co Presenter
racamacho@minenergia.gov.co Presenter

Role
Organizer
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter


